
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 سياسة الصرف للأنشطة والبرامج 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 ( 1) مادة

 تعتمد الجمعية في صرف المساعدات والبرامج والأنشطة التي تقدمها على البنود التالية: 

 أن تكون البرامج والأنشطة وفق نطاق حدود خدمات الجمعية الجغرافية. : 1

 أن تكون البرامج والأنشطة تحقق أهداف ورسالة الجمعية. : 2

 أن تكون البرامج والأنشطة معتمدة من الجمعية ومحددة ضمن خطط الجمعية الداخلية. : 3

لصاحب  المعتمدة للعام المالي الحالي والتجاوز يكون  ةالتقديريأن تكون حدود الصرف ضمن الموازنة  : 4

 الصلاحية 

 عدم صرف التبرعات المقيدة إلا فيما خصص له. : 5

تكون نسبة المصاريف الإدارية للنشاط إلى إجمالي النشاط أقل من %وذلك وفق   ن: أ 6

 معاير الحوكمة. 

أن تكون إجراءات الصرف حسب الإجراءات المالية المعتمدة والتي تشرف عليها : 7

الإدارة العليا حسب جدول الصلاحيات والتي تشرف عليها الإدارة العليا حسب جدول  

 موضحة بالسياسات المالية ودليل الاجراءات. الصلاحيات، وهيا

 ( 2مادة )

تتم عملية الصرف على البرامج والأنشطة في الجمعية والتي لها رصيد مالي متبرع به 

أو معتمدة في موازنة العام المالي محل الصرف من خلال تعبئة نموذج طلب الصرف  

 على النشاط وينبغي أن يحتوي نموذج طلب الصرف على: 

 . بيانات الإدارة أو القسم المعني بطلب الصرف: 1

 بيانات البرامج والنشاط أو البند الصرف له. : 2

 .تحديد رقم البند أو البرنامج في موازنة العام في حال تم اعتمادها فيها والرصيد المعتمد: 3

  .توقيع الإدارة الطالبة للصرف : 4

 . اعتماد صاحب الصلاحية: 5

توقيع قسم الموازنات أو الشؤون المالية بما يفيد توفر الرصيد من خلال الموازنة أو  : 6

 من خلال وجود تبرع ودهم للبرنامج.

 
  

 



 

 ( 3)مادة 

تتم عملية الصرف على البرامج والأنشطة في الجمعية والتي لها رصيد مالي متبرع به 

أو معتمدة في موازنة العام المالي محل الصرف من خلال تعبئة نموذج طلب الصرف  

 على النشاط وينبغي أن يحتوي نموذج طلب الصرف على: 

 

   . بيانات الإدارة أو القسم المعني بطلب الصرف: 1

 بيانات البرامج والنشاط أو البند الصرف له. : 2

 تحديد رقم البند أو البرنامج في موازنة العام في حال تم اعتمادها فيها والرصيد المعتمد : 3

  .توقيع الإدارة الطالبة للصرف : 4

 . اعتماد صاحب الصلاحية: 5

توقيع قسم الموازنات أو الشؤون المالية بما يفيد توفر الرصيد من خلال الموازنة أو  : 6

 من خلال وجود تبرع ودهم للبرنامج.

 ( 4) مادة

يتم تحرير سند صرف عند سداد المصروفات بموجب شيكات أو حوالات بنكية أو نقداً 

 في حدود المسموح به من الصندوق أو العهد النقدية. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 البسيتين  -القصيم 

www.enab.org.sa 
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